Prehlad klavesovych skratiek

Pohyb kurzoru Mazanie
$ipky o znak Backspace zmazanie znaku vliavo alebo
vlavo/vpravo, o oznaceného textu
riadok nahor/nadol .
Delete zmazanie znaku vpravo alebo

ctrl + « / Ctrl + »

ctrl + * / Ctrl + !

Home / End

Ctrl + Home / Ctrl + End

Page Up / Page Down

Oznacovanie

o slovo
vlavo/vpravo

na zaciatok
predchadzajuceho/
dalSieho odseku

na zaciatok/koniec
riadku

na zaciatok/koniec
dokumentu

0 obrazovku
nahor/nadol

Ctrl + Backspace

Ctrl + Delete

oznaceného textu

zmazanie slova vliavo od
kurzoru

zmazanie slova vpravo od
kurzoru

Schranka
ctrl + ¢ kopirovat oznacdeny text
ctrl + X vystrihnUt oznaceny text
ctrl + v prilepit text zo schranky
Win + V historia schranky (Windows 10 a 11)

Hladanie a nahradzovanie

shift + pohyb kurzoru

Shift + Ctrl + « / -

Shift + End / Shift + Home

Ctrl + A

dvojklik / trojklik

shift + kliknutie

oznacenie textu
od kurzoru (vsetky
klavesy na pohyb)

oznacenie po
slovach

do konca / od
zaciatku riadku

oznacenie celého
textu

oznacenie slova /
odseku

od kurzoru po
miesto kliknutia

ctrl + F hladanie

Ctrl + H nahradzovanie

Enter / F3  dalSi vyskyt
ZruSenie

ctrl + z  zruSenie poslednej Upravy (opakovane

aj viacerych Uprav)

ctrl + Y opdtovné vykonanie zrusenej Upravy

Mys

tahanie mysou
presunutie textu
presunutie s Ctrl

pravé tlacidlo

oznacenie textu
presun
kopirovanie

ponuka Vystrihnat' /
Kopirovat / Prilepit

Lava ruka: ctrl drzi malicek, X-C-V prostrednik a ukazovak. Na slovenskej klavesnici QWERTZ je Z v hornom rade,
Ctrl + Z preto stlacte ukazovakom pravej ruky.
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