
Prehľad klávesových skratiek

Pohyb kurzoru

šípky o znak
vľavo/vpravo, o
riadok nahor/nadol

Ctrl + ←  / Ctrl + → o slovo
vľavo/vpravo

Ctrl + ↑  / Ctrl + ↓ na začiatok
predchádzajúceho/
ďalšieho odseku

Home  / End na začiatok/koniec
riadku

Ctrl + Home  / Ctrl + End na začiatok/koniec
dokumentu

Page Up  / Page Down o obrazovku
nahor/nadol

Mazanie

Backspace zmazanie znaku vľavo alebo
označeného textu

Delete zmazanie znaku vpravo alebo
označeného textu

Ctrl + Backspace zmazanie slova vľavo od
kurzoru

Ctrl + Delete zmazanie slova vpravo od
kurzoru

Schránka

Ctrl + C kopírovať označený text

Ctrl + X vystrihnúť označený text

Ctrl + V prilepiť text zo schránky

Win + V história schránky (Windows 10 a 11)

Označovanie

Shift  + pohyb kurzoru označenie textu
od kurzoru (všetky
klávesy na pohyb)

Shift + Ctrl + ←  / → označenie po
slovách

Shift + End  / Shift + Home do konca / od
začiatku riadku

Ctrl + A označenie celého
textu

dvojklik / trojklik označenie slova /
odseku

Shift  + kliknutie od kurzoru po
miesto kliknutia

Hľadanie a nahradzovanie

Ctrl + F hľadanie

Ctrl + H nahradzovanie

Enter  / F3 ďalší výskyt

Zrušenie

Ctrl + Z zrušenie poslednej úpravy (opakovane
aj viacerých úprav)

Ctrl + Y opätovné vykonanie zrušenej úpravy

Myš

ťahanie myšou označenie textu

presunutie textu presun

presunutie s Ctrl kopírovanie

pravé tlačidlo ponuka Vystrihnúť /
Kopírovať / Prilepiť

Ľavá ruka: Ctrl  drží malíček, X–C–V prostredník a ukazovák. Na slovenskej klávesnici QWERTZ je Z v hornom rade,
Ctrl + Z  preto stlačte ukazovákom pravej ruky.
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